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Grupos, matrículas y asistencia en la Escuela
NR
Un solo Excel para que secretaría vea plazas libres, alumnas que dejan de venir, papeles
pendientes y choques de horario.

PARA QUÉ

En una escuela pequeña la información está
repartida entre un formulario, WhatsApp, las listas
de las profesoras y una pizarra. Una baja que nadie
ve venir o una plaza que se da por ocupada son
ingresos que se pierden.

QUÉ HICE

Limpié las inscripciones del formulario con Power
Query (121 cambios registrados) y monté un panel
de grupos, un buscador de alumnas, un calendario
semanal que marca choques y una lista de
pendientes.

CÓMO SÉ QUE FUNCIONA

Siete pruebas: buscar a una alumna, cambiar una
clase, sustituir a una profesora, dar una baja, clase
sin lista, clases seguidas y la limpieza del formulario.

LO QUE ENCONTRÉ

Las dos bajas de junio ya faltaban mucho antes;
hoy hay tres alumnas por debajo del 75 %. Trajes
de baño está lleno con demanda esperando
mientras otros grupos tienen plazas. Los choques
de horario vienen siempre de cambios puntuales.

QUÉ PROPONDRÍA

Llamar a quien baje del 75 %, abrir un segundo
grupo de trajes de baño y revisar los conflictos
antes de confirmar cualquier cambio.

HERRAMIENTAS

Excel · Power Query · fórmulas dinámicas · formato
condicional

Panel de grupos y calendario semanal con un festivo y un choque marcado.


